
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ БАТМАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
КИНЕШЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
от 29.05.2015 г. № 54
с. Батманы

Об  утверждении  административного  регламента предоставления    муниципальной  услуги  «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование »

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 №373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлениями администрации Батмановского сельского поселения от 14.05.2012 г. № 36 (в редакции постановления от 07.06.2012 г. № 41)   «Об  утверждении   перечня  муниципальных  услуг Батмановского сельского поселения, предоставляемых  с элементами межведомственного взаимодействия», от 25.06.2012 г. № 43  «Об  административных  регламентах предоставления муниципальных услуг администрацией Батмановского сельского поселения Кинешемского муниципального района», Уставом Батмановского сельского поселения Кинешемского муниципального района Ивановской области, в целях защиты интересов получателей муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, администрация Батмановского сельского поселения постановляет:
1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование» (приложение 1).
2. Обнародовать настоящее постановление в соответствии с пунктом 8 статьи 42 Устава Батмановского сельского поселения.
3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Батмановского сельского поселения Блюдонову Е.В.

Глава администрации
Батмановского сельского поселения                            	В.Г. Петриков
	
	
Приложение №1
к постановлению администрации Батмановского сельского поселения
от 29.05.2015  г. № 54




Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги
 «Предоставление муниципального имущества в аренду, 
безвозмездное пользование»

[bookmark: Par38]1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование (далее - административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля за исполнением, порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении данной муниципальной услуги.
Настоящий регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных процедур и избыточных административных действий, сокращения количества документов, предоставляемых заявителем.
1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица, индивидуальные предприниматели и юридические лица либо их уполномоченные представители (далее - заявитель).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

	2.1. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование".
2.2. Муниципальная услуга предоставляется:
- администрацией Батмановского сельского поселения
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- заключение договора аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом;
- отказ в предоставлении муниципального имущества в аренду или в безвозмездное пользование;
- прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством (за исключением случаев предоставления муниципальных преференций), - не более 30 календарных дней с момента регистрации заявления с документами;
2.4.2. Предоставление муниципальной преференции путем передачи муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование с предварительного согласия антимонопольного органа - не более 60 календарных дней с момента регистрации заявления с документами;
2.4.3. В случае предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по результатам проведения торгов - не более 90 календарных дней с момента регистрации заявления с документами.
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";
- Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";
- Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральным законом от 24.07.2007 N 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";
- Уставом Батмановского сельского поселения Кинешемского муниципального района Ивановской области;
- Решением Совета Батмановского сельского поселения от 15.05.2013 №9 (130) "О порядке управления и распоряжения имуществом Батмановского сельского поселения";
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявители представляют следующие документы:
[bookmark: Par93]2.6.1. Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством:
[bookmark: Par96]а) заявление по установленной форме (Приложение к настоящему административному регламенту);
[bookmark: Par97]б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом либо представителем физического или юридического лица;
[bookmark: Par98]в) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);
[bookmark: Par99]г) выписка из государственного реестра юридических лиц;
[bookmark: Par100]д) выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: Par101]е) копии учредительных документов юридического лица (в действующей редакции);
[bookmark: Par102]ж) справка о балансовой стоимости активов (имущества) юридического лица по состоянию на последнюю отчетную дату, предшествующую дате подачи заявления;
[bookmark: Par103]з) копии документов о государственной регистрации некоммерческих организаций, созданных в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политических партий, общественных движений, общественных фондов, общественных учреждений, органов общественной самодеятельности, профессиональных союзов, их объединений (ассоциаций), первичных профсоюзных организаций), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированных некоммерческих организаций при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации;
[bookmark: Par104][bookmark: Par106]и) документы, подтверждающие отнесение заявителя к категории лиц, имеющих в соответствии с законодательством право на заключение договора аренды без проведения конкурса или аукциона на право заключения договора аренды (безвозмездное пользование);
[bookmark: Par107]к) решение уполномоченного органа юридического лица (выписка из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя).
2.6.2. Заключение договоров аренды, безвозмездного пользования муниципальным имуществом по результатам проведения торгов:
[bookmark: Par128]а) заявление по установленной форме (Приложение №2);
[bookmark: Par129]б) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом либо представителем физического или юридического лица;
[bookmark: Par130]в) выписка из государственного реестра юридических лиц;
[bookmark: Par131]г) выписка из государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
[bookmark: Par132]д) копии учредительных документов юридического лица (в действующей редакции);
[bookmark: Par133]е) решение уполномоченного органа юридического лица (выписка из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя).
2.7. Документы, указанные в пп. а, б, в, е, ж   пункта 2.6.1, пп. а, б, д, е  пункта 2.6.2., заявитель предоставляет самостоятельно.
[bookmark: Par135]2.8. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пп. г, д, з пункта 2.6.1,  пп. в, г пункта 2.6.2, запрашиваются уполномоченным органом в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
Предоставляемые документы не должны иметь подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, исправлений карандашом, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
С 1 июля 2012 года документы, указанные в п. 2.8, необходимые для предоставления муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением.
[bookmark: Par139]2.9. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:
- несоответствие личности лица, обратившегося с заявлением, лицу, указанному в заявлении в качестве заявителя;
- отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя заявителя, полномочий действовать от имени заявителя;
- заявление подано не по установленной форме;
- заявление анонимного характера;
- заявление, направленное в электронном виде, не подписано электронной подписью в соответствии с требованиями действующего законодательства либо не подтверждена ее подлинность.
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
- непредставление всех необходимых документов, перечисленных в пункте 2.6, а также их отсутствие в государственных органах и подведомственных государственным органам организациях;
- муниципальное имущество, указанное в заявлении, является предметом действующего договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления;
- имущество, на которое подано заявление на аренду, безвозмездное пользование, используется или будет использоваться для муниципальных нужд;
- имущество не находится в собственности Батмановского сельского поселения;
- иные случаи, предусмотренные законодательством.
2.11. Административные процедуры по предоставлению муниципальной услуги осуществляются бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления с документами о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги –15 минут.
2.13. Заявления с прилагаемыми документами о предоставлении муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование регистрируются в день их поступления.
2.14. Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно у ответственного специалиста администрации сельского поселения, а также с использованием средств телефонной связи и публикации в муниципальных СМИ, е-mail: batman_adm@mrkineshma.ru. 
Информация о муниципальной услуге предоставляется бесплатно.
На информационном стенде размещается следующая информация:
- месторасположение администрации,  
- режим приема граждан,
- перечень документов, необходимых  для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях 
- текст административного регламента (полная версия - на Интернет – сайте, извлечения - на информационном стенде).
      Информация   размещаются  на информационном стенде администрации по адресу: с. Батманы, ул. Центральная, д. 4:
- дни и время приема: понедельник-пятница, с 8.30. до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.30.
- выходные дни: суббота, воскресенье; 
а) Специалист администрации, осуществляющий индивидуальное устное информирование, дает полный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.
При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.
В случае, если для подготовки ответа требуется дополнительная информация, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить запрос на имя главы администрации Батмановского сельского поселения о предоставлении письменной информации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое, удобное для обратившегося лица время.
б) Письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в течение тридцати календарных дней со дня его регистрации в порядке, установленном разделом 3 настоящего административного регламента.
2.15. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.
Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется вывеской (табличкой), содержащей информацию о полном наименовании отдела, предоставляющего муниципальную услугу.
Информационная табличка размещается рядом со входом так, чтобы ее хорошо видели посетители.
В помещении для предоставления муниципальной услуги предусматриваются доступные места для размещения заявителя, ожидание предполагается в коридоре перед помещением, где предоставляется муниципальная услуга, оборудованном местами для сидения.
На официальном сайте администрации Батмановского сельского поселения размещается следующая информация:
- текст административного регламента (полная версия);
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
- место и режим приема заявителей;
- срок предоставления муниципальной услуги в целом и максимальный срок выполнения отдельных административных процедур;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации об исполнении муниципальной услуги;
- удобный график работы отдела, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;
- удобное территориальное расположение органа, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.
2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:
- точность исполнения муниципальной услуги;
- профессиональная подготовка специалистов;
- высокая культура обслуживания заявителей;
- строгое соблюдение сроков исполнения муниципальной услуги.
2.18. Информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, поданного при личном обращении, заявитель может получить на личном приеме. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку
их выполнения.

	3.1. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством, по заявлению правообладателя включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направленных заявителем на имя главы администрации Батмановского сельского поселения;
- рассмотрение заявления и наличия всех приложенных документов, подготовка межведомственных запросов;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на комиссии по заключению договоров аренды (безвозмездного пользования);
- подготовка проекта постановления администрации Батмановского сельского поселения о предоставлении заявителю в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- подготовка проекта договора аренды (безвозмездного пользования) и его подписание сторонами.
3.1.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направленных заявителем на имя главы администрации Батмановского сельского поселения
1) Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления с приложенными документами является представление заявителем заявления с документами.
2) Специалист администрации, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, полномочия заявителя, полномочия представителя заявителя, проверяет документы на соответствие требованиям к их форме и содержанию, в соответствии с настоящим административным регламентом.
При установлении оснований для отказа в приеме документов специалист отдела, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий в принятии документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления.
3.1.2. Рассмотрение заявления и наличия всех приложенных документов, подготовка межведомственных запросов.
Специалист администрации:
1) проверяет наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
2) при необходимости осуществляет следующие запросы:
- запрос в ФНС России выписки из государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписки из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
- запрос в Министерство юстиции Российской Федерации копии документов о государственной регистрации некоммерческих организаций, созданных в форме ассоциаций и союзов, религиозных и общественных организаций (объединений) (в том числе политических партий, общественных движений, общественных фондов, общественных учреждений, органов общественной самодеятельности, профессиональных союзов, их объединений (ассоциаций), первичных профсоюзных организаций), объединений работодателей, товариществ собственников жилья, социально ориентированных некоммерческих организаций при условии осуществления ими деятельности, направленной на решение социальных проблем, развитие гражданского общества в Российской Федерации.
3.1.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на комиссии по заключению договоров аренды (безвозмездного пользования).
По результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов комиссией по заключению договоров аренды (безвозмездного пользования) принимается решение о предоставлении муниципального имущества в аренду (безвозмездное пользование) без проведения торгов либо отказ в предоставлении услуги.
3.1.4. Подготовка проекта постановления администрации Батмановского сельского поселения о предоставлении заявителю в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист администрации подготавливает проект постановления администрации Батмановского сельского поселения о заключении договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества.
В случае установления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела не позднее 30 календарных дней с момента регистрации заявления с документами осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается причина такого отказа.
В течение одного рабочего дня со дня подписания письменного уведомления его направляют заявителю.
3.1.5. Подготовка проекта договора аренды (безвозмездного пользования) и его подписание сторонами.
Основанием для подготовки проекта договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества является постановление администрации Батмановского сельского поселения о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества.
Специалист администрации оформляет проект договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества и направляет его для подписания другой стороне.
Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование без проведения торгов в случаях, предусмотренных законодательством, составляет не более 30 календарных дней с момента регистрации заявления с документами.
3.2. Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по результатам проведения торгов включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направленных заявителем на имя главы администрации Батмановского сельского поселения;
- рассмотрение заявления и наличия приложенных к нему документов, подготовка межведомственных запросов;
- рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на комиссии по заключению договоров аренды (безвозмездного пользования);
- подготовка проекта постановления администрации Батмановского сельского поселения о проведении аукциона или конкурса на право заключения договоров аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- проведение предпродажной подготовки;
- проведение аукциона или конкурса;
- подготовка проекта договора аренды (безвозмездного пользования) и его подписание сторонами.
3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, направленных заявителем на имя главы администрации Батмановского сельского поселения.
1) Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявления с приложенными документами является представление заявителем письменного заявления с документами.
2) Специалист администрации, ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, полномочия заявителя, полномочия представителя заявителя, проверяет документы на соответствие требованиям к их форме и содержанию, в соответствии с настоящим административным регламентом.
При установлении оснований для отказа в приеме документов специалист отдела, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий в принятии документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.
Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю отказывается в приеме заявления.
Регистрация заявления осуществляется в порядке общего делопроизводства в течение одного дня с момента его поступления.
3.2.2. Рассмотрение заявления и наличия всех приложенных к нему документов, подготовка межведомственных запросов.
Специалист администрации:
1) проверяет наличие всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;
2) при необходимости осуществляет следующие запросы:
- запрос в ФНС России выписки из государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) либо выписки из государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей).
3.2.3. Рассмотрение заявления и приложенных к нему документов на комиссии по заключению договоров аренды (безвозмездного пользования).
В случае отсутствия оснований для отказа вопрос о проведении аукциона или конкурса на право заключения договоров аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества рассматривается комиссией по заключению договоров аренды (безвозмездного пользования).
По результатам рассмотрения заявления (при наличии) и приложенных к нему документов комиссией по заключению договоров аренды (безвозмездного пользования) принимается решение о проведении аукциона или конкурса на право заключения договоров аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества либо отказ в предоставлении услуги.
3.2.4. Подготовка проекта постановления администрации Батмановского сельского поселения о проведении аукциона или конкурса на право заключения договоров аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества либо подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Специалист администрации подготавливает проект постановления администрации Батмановского сельского поселения о проведении аукциона на право заключения договоров аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества.
В случае установления основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела не позднее 30 календарных дней с момента регистрации заявления с документами осуществляет подготовку письменного уведомления об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги, в котором указывается причина такого отказа.
В течение одного рабочего дня со дня подписания письменного уведомления его направляют заявителю.
3.2.5. Проведение предпродажной подготовки.
Администрация Батмановского сельского поселения создает комиссию по проведению аукциона (конкурса).
Специалист  готовит аукционную (конкурсную) документацию, утверждаемую главой администрации Батмановского сельского поселения, и размещает информационное сообщение на официальном сайте торгов Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов и на сайте Кинешемского муниципального района в разделе Батмановское сельское поселение.
3.2.6. Проведение аукциона (конкурса).
Комиссия по проведению аукциона (конкурса) в установленный законодательством срок проводит аукцион (конкурс) на право заключения договоров аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества, в результате которого оформляется протокол.
3.2.7. Подготовка проекта договора аренды (безвозмездного пользования) и подписание его сторонами.
Основанием для подготовки проекта договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества является протокол аукциона (конкурса).
Специалист оформляет проект договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества и направляет его для подписания другой стороне.
Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование по результатам проведения торгов составляет не более 90 календарных дней с момента регистрации заявления с документами.
	
4. Формы контроля за исполнением
административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением уполномоченным лицом администрации Батмановского сельского поселения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется главой администрации Батмановского сельского поселения ежедневно.
4.2. Контроль полноты и качества предоставления уполномоченным лицом администрации Батмановского сельского поселения муниципальной услуги осуществляется главой администрации Батмановского сельского поселения путем проведения плановых и внеплановых проверок. 
4.3. План проведения плановых проверок разрабатывается на полугодие и утверждается распоряжением администрации Батмановского сельского поселения. 
4.4. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) уполномоченного лица администрации Батмановского сельского поселения на основании распоряжения администрации Батмановского сельского поселения. 
4.5. Ответственность уполномоченного лица за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:
 а) по результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, виновное уполномоченное лицо несет ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством; 
б) о мерах, принятых в отношении уполномоченного лица, виновного в нарушении положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, в течение десяти рабочих дней со дня принятия таких мер глава администрации Батмановского сельского поселения сообщает в письменной форме юридическому или физическому лицу, права и (или) законные интересы которого нарушены. 
4.6. Требованиями к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, являются:
 а) независимость; 
б) должная тщательность. 
Независимость лица, осуществляющего контроль за предоставлением муниципальной услуги, от уполномоченного лица состоит в том, что при осуществлении контроля оно независимо от уполномоченного лица, в том числе не имеет родства с ним. Должная тщательность лица, осуществляющего контроль за предоставлением муниципальной услуги, состоит в своевременном и точном исполнении обязанностей, предусмотренных настоящим разделом Регламента.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц
или муниципальных служащих

[bookmark: Par0]	5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, в том числе в следующих случаях:
- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Жалоба подается на имя главы администрации Батмановского сельского поселения в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 155826, Ивановская область, Кинешемский район, с. Батманы, ул. Центральная, д.4.
5.3. Жалоба может быть направлена по почте, а также с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.5. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации в администрации Батмановского сельского поселения, а в случае обжалования отказа в предоставлении муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации в администрации Батмановского сельского поселения.
[bookmark: Par16]5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.










	
	Приложение №1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»





	
	Для физического лица

Главе администрации 
Батмановского сельского поселения
от________________________
(Ф.И.О. заявителя
                                                                                 ______________________________________________
                                                                                                                 паспортные данные
                                                                                ________________________________________________
место регистрации заявителя с указанием 
                                 ________________________________________
                                                  индекса)
Конт.тел.__________________________



Заявление

Прошу   предоставить   в   аренду  (безвозмездное  пользование)  здание (нежилое    помещение)    общей    площадью    __________   кв.   м,   инв.N __________________, расположенное по адресу:____________
_______________________________________________________________
для использования под: _______________________________________________________________
сроком на ________.
    Заявитель  своей  подписью  подтверждает,  что представленные документы подлинны и соответствуют действительности.
    Приложение:
    1. ________________
    2. ________________
    3. ________________

    "____" ______________ 20___ г.

Заявитель ______________  ______________________
                                    (подпись)                  (расшифровка подписи)

	
	Приложение №2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование»




						Для юридического лица
						Главе администрации
						Батмановского сельского поселения
						_________________________________
						от _______________________________
						(организационно-правовая форма юридического 
						_________________________________
						лица и его полное официальное наименование
						_________________________________
						должность лица, 	подающего заявление, Ф.И.О.)
						_________________________________
						местонахождения заявителя)
						Конт. Тел._________________________	


Заявление

Прошу   предоставить   в   аренду  (безвозмездное  пользование)  здание (нежилое    помещение)    общей    площадью    __________   кв.   м,   инв.N __________________, расположенное по адресу:_________________
________________________________________________________________,
Для использования  под: ________________________________________________________________
сроком на ________________.
    Заявитель  своей  подписью  подтверждает,  что представленные документыподлинны и соответствуют действительности.
    Приложение:
    1. ________________
    2. ________________
    3. ________________
  "___" ___________ 20__ г.     Заявитель _________  ___________________
                                        					    (подпись)              (расшифровка подписи)
                                        
М.П.
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